REGLEMENT DES ETUDES

Ce réglement s’adresse a tous les étudiants (y congples éleves majeurs) et a leurs
parents. Il est complémentaire du réglement d’orde intérieur remis et expliqué aux
étudiants et dont un résumé figure dans le journatle classe.

l. INTRODUCTION

En vue d'un travail scolaire de qualité, I'équipduéative définit ses exigences aupres des
étudiants, d’'ou la raison d’étre d'un réglement dasdes remis a chaque étudiant. Une
relation de confiance réciproque doit s’établirreritécole, I'éleve et ses parents. Cette
confiance se fonde sur une communication et uriebmmiation réciproques.

l.1. ENGAGEMENT DE L'ECOLE

L'Institut de I'Instruction Chrétienne, enseignerheecondaire, considere comme missions
prioritaires, entre autres :

d’instruire et d’éduquer, d’éduquer en partieulaux valeurs en référence a
I'Evangile;

- d’éduquer les jeunes a la solidarité, a la cihogdé; de développer leur esprit
critique;

- de développer chez les jeunes le sens des redplitds et la prise d'initiative;

- de sensibiliser les étudiants a l'importancecqigrir progressivement une
méthode de travail personnelle et efficace;

- de développer leur capacité a s'intégrer dans équipe et a y travailler
solidairement a I'accomplissement d’une tache;

Chaque professeur communique en début d’année :

- les objectifs de son cours

- les compétences et savoirs a acquérir ou a exercer
- les moyens d’évaluation utilisés

- les critéres de réussite

- l'organisation de la remédiation propre a sa diga#p

- le matériel scolaire nécessaire.



l.2. ENGAGEMENT DE L’ETUDIANT

En tant qu’acteur de son apprentissage, guidégsapmmfesseurs, ses éducateurs, ses parents,
I'étudiant doit absolument manifester des attitumdes que :

- présence réguliére aux cours et aux activités isesla

- sens des responsabilités, non seulement dansntiatieaccordée au travail en
classe, mais aussi dans le souci de répondre aseit®donnés ;

- respect des consignes, hotamment en matiére déupditécet de soin ;

- souci de s’intégrer a un groupe et a ceuvrer sofident a I'accomplissement
d’une tache ;

- respect des personnes, de leur travail ;

- respect des échéances, des délais.

l.3. ENGAGEMENT DES PARENTS

Les parents prendront connaissance des résultasgyoés dans le bulletin de leur enfant. lls
signeront ce document et prendront linitiative r’'wontact avec le professeur si un
éclaircissement leur parait nécessaire.

Le bulletin de chaque éléve reste la propriétéldstitut jusqu’au 30 juin de I'année. Il est
transmis régulierement aux parents pour les infarme

Lors des invitations adressées par I'Institut, ea @’'une rencontre individuelle ou collective,
les parents auront a cceur, s’ils ne peuvent sacEplde le signaler.

.  EVALUATION

Le processus d'apprentissage de I'éléve est réguiient évalué par chaque professeur
individuellement et par 'ensemble des professdiuse classe.

L'évaluation a deux fonctions :

a) la fonction de « conseil » vise a informer 'éleve de la maniére dont il maérles
apprentissages et les compétences. L'éleve pest prendre conscience d'éventuelles
lacunes et recevoir des conseils d’améliorationdet remédiation. Cette fonction de
« conseil » est partie intégrante de la formatielhe: reconnait a I'éleve le droit a I'erreur. Les
observations ainsi rassemblées ont une portée aiiMBc et n’interviennent pas dans
I'évaluation finale des apprentissages (évaludtomative).

b) la fonction de certification s'exerce au terme de différentes phases d’appsafe
et d’éventuelles remédiations. L'éléve y est comfé a des épreuves dont les résultats
transcrits dans le bulletin interviennent dans &cisglon finale de réussite (évaluation
certificative).

Le sens et le but de I'évaluation par le professmtrd’ouvrir un espace de dialogue avec
I'éleve pour que celui-ci se construise un jugenpErsonnel, accéde a une véritable auto-
évaluation référée a des criteres pertinents, gemiscet convenus.



Tout au long de I'année, I'évaluation du ConseilCGlasse est formative : elle donne des avis
communiqués par le bulletin, elle prépare les retres individuelles entre le titulaire, le(s)
professeur(s), I'éleve et ses parents. En fin elgréd ou d’année, la décision relative a la
certification s’inscrit dans la logique de I'évaliaam des acquis et des compétences de I'éléve
tout au long de I'année.

Support de I'’évaluation

Dans le cadre de travaux individuels ou de groupese de notes, tenue des cours, travaux
écrits (devoirs, préparations, ...), travaux perstmroe groupe, travaux a domicile, rapports

de stages, expériences et rapports de laborat@oiations orales ou écrites, bilans et

exercices oraux ou écrits, les consignes de travégls échéances doivent étre respectées.

Le planning des examens est annoncé au plus tgoliibavant la session.

Toute absence a un examen, méme d’'une demi-joudae étre justifiée par_certificat
médical Aprés une absence en période d’examens, I'é&eygésentera chez I'éducateur ou a
la direction, le jour méme de son retour a I'équier programmer les examens a présenter.

Tout éleve absent a une interrogation, celle-ci ammcée alors que I'étudiant était présent
a I'école, et portant sur une matiére qu’il a vuesera soumis a l'interrogation lors de la
premiere heure de cours concernée suivante. Cettgesure vise les absentéismes répétés.

Le travail d’éleve pris en délit de tricherie eshalé. Toute fraude ou complicité de fraude a
un examen entraine I'annulation de ce dernier (zéte).

Un manque d’étude évident traduit par des scomsfinants dans des tests de restitution peut
étre sanctionné par un maintien en salle d’étudgédi en fin de journée.

La remise des bulletins se déroule aux périodesmstes :
® pour les évaluations formatives :
- avant la Toussaint, a Noél, autour du Carnaxent Paques et fin mai*(tegré) ;
- avant la Toussaint, a Noél, en mars, fin mal'{@egré) ;
- fin novembre, en mars, fin mai*(3degré) ;
® pour les évaluations certificatives (pour tousdegres) :
- Noél ;
- Juin.
Si une modification devait apparaitre, I'établissetria notifierait aux parents.

[ll.  LE CONSEIL DE CLASSE

Par classe est institué un Conseil de classe.

Le Conseil de classe désigne I'ensemble des mendorgeersonnel directeur et enseignant
chargés de former un groupe déterminé d’élevesatliér leur formation et de prononcer leur
passage dans I'année supérieure. Les conseillasgecse réunissent sous la présidence du
chef d’établissement ou de son délégué.



Sont de la compétence du Conseil de classe lesialégirelatives au passage de classe ou de
cycle et a la délivrance des diplémes, certifiedtattestations de réussite.

Un membre du centre P.M.S. ainsi que les éducatemnsernés peuvent y assister avec voix
consultative. Un enseignant ayant fonctionné ainsndeux mois de I'année scolaire dans la
classe peut également y assister avec voix cotigalta

Au terme des huit premiéres années de la scol&it€pnseil de classe est responsable de
I'orientation. Il associe a cette fin le centré/FS. et les parents. A cet effet, il guide chaque
éléve dans la construction d’'un projet de vie somlat professionnelle selon les principes

édictés au projet d’établissement.

Au cours et au terme des humanités générales letdgiques, I'orientation associe les
enseignants, les centres P.M.S., les parents,ldeese Elle est une tache essentielle du
Conseil de classe.

En début d'annéele Conseil de classe se réunit en sa qualité desdllodiadmission. Ce
Conseil d’admission est chargé, par le chef d'é&abment, d’apprécier les possibilités
d’admission des éléves dans une forme d’enseigrendams une section et dans une
orientation d’études.

En cours d’année scolairele Conseil de classe est amené a faire le paimfasprogression
des apprentissages, sur I'attitude du jeune fadeamail, sur ses réussites et ses difficultés. |l
analyse essentiellement les résultats obtenusneiedalors des conseils via le bulletin ou lors
des réunions de parents, et cela dans le but dedavla réussite. Enfin, le Conseil de classe
peut étre réuni a tout moment de I'année pouretraié situations disciplinaires particulieres
ou pour donner un avis dans le cadre d'une proeédiaxclusion d'un éléeve. Le Conseil de
classe, aidé du PMS, aidera le jeune dans son dhmientation scolaire.

En fin d'année scolaire (ou de degrde Conseil de classe exerce une fonction délivérat
délivre des attestations d'orientation A, B, C,UF® et/ou des décisions d’orientation.

En principe, le Conseil de classe se prononce tir pas résultats des épreuves certificatives
qui révélent le degré de maitrise des compétericéaut cependant se référer aux criteres
d’évaluation remis par chague enseignant en déanhée scolaire. L'éleve a toujours intérét
a étre régulier dans son travail au quotidienvdléation formative ne pourra, a coup sQr, que
nuancer favorablement I'avis du Conseil de classe.

En tout état de cause, un éléve qui présente plus d5% de cours en échec aux épreuves
de fin d’année etmoins de 50% de moyenne pondérée sur I'ensemble dleutes les
épreuves certificatives de Noél et de juin est autmtiquement refusé ou se voit proposer
une réorientation majeure.

Les décisions du Conseil de classe sont collégiaeldaires et dotées d'une portée
individuelle.

Les membres du Conseil de classe sont tenus air deveonfidentialité et de solidarité.



Le Conseil de classe fonde son appréciation suniesmations qu'il est possible de recueillir
sur I'étudiant. Ces informations peuvent concerlesr études antérieures, les résultats
d’épreuves organisées par les professeurs, degmg€roontenus dans le dossier scolaire ou
communiqués par le PMS ou des entretiens éverduetsl’éléeve et les parents.

A la fin des délibérations de juin, I'Institut peboontact avec les parents des étudiants qui ont
recu des attestations B ou C, avec les étudiantunsde cas échéant.

A la date fixée par I'école, le titulaire remet aébeves le bulletin avec notification de leur
attestation d’orientation. Une rencontre professeuparents est organisée dans les temps
prescrits.

Nonobstant le huis clos et le secret de la délilmrale chef d’établissement ou son délégué
fournit, le cas échéant, par écrit, si une demamqgbeesse lui est formulée par I'éléeve majeur
ou les parents, s'il est mineur, la motivation péad’une décision d’échec ou de réussite
avec restriction.

L’éleve majeur ou, s'il est mineur, ses parentsvpaticonsulter autant que faire se peut en
présence du professeur responsable de I'évaluatiote épreuve constituant le fondement ou
une partie du fondement de la décision du Congeitldsse. Les parents peuvent se faire
accompagner d’'un membre de la famille. En auamdbcuments consultés ne pourront étre
emportés. Ni I'éléeve majeur, ni les parents oudespnne investie de l'autorité parentale de
I'éleve mineur ne peuvent consulter les épreuves dutre éleve.

Le décret « Missions » demande aux établissementkaidser aux parents (et aux éléves
majeurs) un délai de réflexion entre la remise aliehbn et la fin de I'année scolaire.

Les démarches des parents auprés des enseigrnantsle@tia direction en vue d’obtenir des
informations complétes ne doivent pas étre ipstofagnsidérées comme un recours interne !

Si des contestations naissaient au sujet de Iaidaqgorise par le Conseil de classe (c’est-a-
dire par rapport aux AOB, AOC) et si les parentsirdéent introduire un recours contre la
décision du Conseil de classe, ils en feraientldadation au chef d’établissement ou a son
délégué en précisant les motifs de la contestatigmant le planning remis par voie de
circulaire avant les examens.

Le chef d’établissement ou son délégué acteraildetarations des parents, ou de I'éléve s'il
est majeur. Cette audition ferait I'objet d’'un g&s-verbal signé par les parents ou par
'éleve, s'il est majeur. Une commission interne pencherait sur l'opportunité de
reconvoquer le Conseil de classe, seul habilitéeadre, sur base d’éléments neufs fournis,
une nouvelle décision. Cette commission convoguéetpersonne susceptible de I'éclairer
dans sa tache et, par priorité, le(s) professeprsj la(les) branche(s) duquel (desquelles)
est(sont) déclaré(s) le litige.

Les parents (et/ou I'éléve majeur) recevraientldesla notification de la décision prise par la
commission interne des recours ou par le Consedlaise s'’il a été reconvoqué le 30 juin
(notification orale ou écrite avec accusé de réorptnotification écrite envoyée 1€ Juillet
par recommandé avec accusé de réception si simgimanication orale.



Dans les 10 jours de la réception de la notificatle la décision prise suite a la procédure
interne, I'éleve majeur ou ses parents, s'il estaui, peuvent introduire un recours contre la
décision du Conseil de classe aupres du Consé&kdeurs.
Le recours est formé par I'envoi a I’Administratidlune lettre recommandée comprenant une
motivation précise et, éventuellement, toute p@eaature a éclairer le Conseil. Ces piéces
ne peuvent cependant comprendre des piéces relatidautres éléeves.
Adresse Monsieur le Directeur Adjoint, Service Genatall’Enseignement Secondaire
Boulevard Pacheco 19 bte §'(%tage)
1010 BRUXELLES

Copie du recours est adressée, le méme jour,gavd majeur ou les parents, s'il est mineur,
au chef d’établissement et cela par voie recomn&andé

Le Conseil de recours ne peut demander a un étaldisment d’accorder a un éléve des
examens de repéchage.

Une procédure analogue serait mise en place emadesession : celle-ci serait cléturée dans
les cing jours qui suivront la décision du Congeilclasse.

Les décisions prises en Conseil de classe soriumujéfléchies longuement. Les décisions
collégialement portées par le Conseil de classeseq sur plusieurs critéres : parcours de
I'enfant sur I'année ou sur le degré, son évolytess difficultés de santé ou familiales, ses
capacités et son travail. Les décisions se veilgpartiales et prospectives.

Le contact école - famille encouragé tout au longedl’année scolaire, est le meilleur
garant d’'une prise de décision visant a donner auepne une orientation, un cursus
scolaire cohérent, solide et porteur de sens.

IV. SANCTIONS DES ETUDES

La sanction des études est liée a la régularit@l@ess : cfr dispositions du reglement d’ordre
intérieur, relatives a la présence des élevedertraégularité.

De maniere générale, le secondaire organise I'gnsgient sous les formes :
- enseignement général
- enseignement technique
- enseignement artistique
- enseignement professionnel
dans les sections:
- enseignement de transition
- enseignement de qualification.

On désigne par « orientation » d’études ou « sugidiv» : - option de base simple
- option de base groupée.

Fléne organise aux premier, deuxieme et troisieegrés de I'enseignement général et en
plus, au troisieme degré, de I'enseignement teckende qualification et au second degré de
I'enseignement technique de transition.



NATURE DES DECISIONS

Au premier deqré

Le Conseil de classe délivre a chaque éléve ayidvitla premiére année commundg1C) de
I'enseignement secondaire, un rapport de compé&eangdemotive, le cas échéant :

1°  soit le passage efi"2commune (ACA)
2°  soit la décision d’orientation vers urf& année complémentaire (AOC).

Le Conseil de classe délivre a chaque éleve ayawitla premiere année complémentaire
(1S) de I'enseignement secondaire, un rapport dgétences qui motive, le cas échéant :

1° soit le passage ef"l“?commune (AOF)
2° soit le passage vers ung'3année dans les formes et sections déterminées
moyennant avis favorable du Conseil d’admission AAO

Le Conseil de classe délivre a chaque éléve ayaritla deuxieme année commun@C) de
I'enseignement secondaire, un rapport de compé&eangdemotive, le cas échéant :

1° soit le passage vers urf@%année (AOA)

2° soit la décision d’orientation vers une ano@aplémentaire s'il n'a accompli que
deux annees dans I'enseignement secondeE)(

3° soit le passage vers une'3année dans les formes et sections déterminéde par

Conseil de classe (AOC).

Le Conseil de classe délivre a chaque éléve ayawitla deuxieme année complémentaire
(2S)de I'enseignement secondaire, un rapport de comp&tegui motive, le cas échéant :

1° soit le passage vers urf@%année (AOA)
2° soit le passage vers uné'3année dans les formes et sections déterminéde par
Conseil de classe (AOC).

En conclusion, I'éleve parcourt le premier degréeunx ans, trois ans maximum, sans jamais
faire deux fois la méme année.

Aux 2™ et 3™ deqgrés

L’éleve se voit attribuer une attestation A, B ou C

L’attestation d'orientation A fait état de la réilesd’'une année et du passage dans I'année
supérieure sans restriction.

L’attestation d’orientation B fait état de la réibssi’'une année mais limite I'acces a certaines
formes d’enseignement, de section ou d'orientatiétudes de 'année supérieure. Une AOB
ne pourra pas étre délivrée a la fin defe’année organisée ati"8degré de transition.



L’attestation d’orientation C marque I'échec etpgemet pas a I'éléve de passer dans I'année
supérieure.

La restriction mentionnée sur ’AOB peut étre levée

a) par la réussite de I'année immédiatement supérisuinge dans le respect de la
restriction mentionnée ;

b) par le redoublement de I'année d’étude sanctiopaéeette attestation ;

c) par le Conseil d’admission dans le cas ou, apres ®rminé une année avec fruit,
un éleve désireecommencer cette année dans une autre forme ou subdivision
d’enseignement dont I'accés lui avait été interdit.

Fin de 6™ année générale ou technique, le CESS donne ateasgignement supérieur.

Des travaux de vacances peuvent étre prévus.

Seconde session

La multiplicité des informations recueillies en c®de degré ou d’année incite le Conseil de
classe a prendre dés juin une décision de passageno Toutefois, le Conseil de classe peut
imposer a l'éleve une ou plusieurs épreuves dechgg® conditionnant le passage dans
'année supérieure. Ces épreuves sont organiskenadu mois d’aodt, selon un calendrier
remis a I'éléve a la fin du mois de juin. Dans oz, le Conseil de classe ne prend de
décision gu’apres le passage de ces épreuves.

Aucune seconde session ne sera possible au terafeddgré.

IMPORTANCE DE LA NOTION D’ELEVE REGULIER

L'expression « éleve régulier » désigne I'éleve, gépondant aux conditions d’admission de
'Arrété Royal du 29 juin 1984, tel que modifiét @sscrit pour I'ensemble des cours d’'un
enseignement, d’une section ou d’'une orientati@tudies déterminée et en suit effectivement
et assidiment les cours et exercices, dans |e€dhtiedir a la fin de 'année scolaire, les effets
de droit attachés a la sanction des études.

A défaut de remplir une ou plusieurs conditionsrpdime « éleve régulier », I'éléve sera dit
« éleve libre ».

De plus, perd la qualité¢ déleve régulier celui ,qai partir du deuxieme degrée
'enseignement secondaire, compte au cours d’'umeengnée scolaire plus de 24 demi-jours
d’absencenjustifiées.

L’inscription d’'un éléve libre dans un établissemarléeve de I'appréciation du chef
d’établissement et est soumise au contrat lianol&et I'éleve ou ses parents, s'il est mineur.



Un éléve libre ne peut obtenir ni rapport sur lespétences acquises ni certificat a I'issue du
ni attestation A, B ou C. Le chef d’établissemiafdrmera par écrit I'éléve et ses parents de
son statut et des conséquences qui en décbulent

Sous certaines conditions, certains éleves libes/gnt obtenir néanmoins une attestation
d’orientation A, B ou C sous réserve. (Arrété RB&juin 1989 ; art 56, 3)

En fin ou en cours d’année, le Conseil de classeun de ses délégués, peut aussi proposer
des conseils pédagogiques en vue d’'une remédiatiattiune préparation individuelle. Ce
travail complémentaire peut prendre des formeguifftes : demande d’étude approfondie
d’'une matiére, avec interrogations, exercices,.etCe travail complémentaire éventuel n’est
pas une sanction mais doit étre considéré commeaiglee supplémentaire accordée. Ce
travail complémentaire peut étre évalué et reptésemn certain pourcentage au travail
journalier de la période en cours ou de la pérgadeante.

V. CONTACTS ENTRE L'ECOLE ET LES PARENTS

Les parents peuvent rencontrer la direction destitiat, le titulaire et les professeurs lors des
contacts pédagogiques programmés par I'écoleellsent également solliciter une rencontre
avec les éducateurs de I'établissement et/ou mkedhat et cela, sur rendez-vous.

Le P.M.S. est présent a chaque réunion de pardrds. membres de I'équipe peuvent étre
contactés au 085/ 21 29 14.

Les éphémeérides de I'année scolaire sont remiseélaves en début d’année.
Les réunions avec les parents en cours d’annéeefterthde faire le point sur I'évolution de
'éleve et sur ses possibilités d’orientation ; lasitations arrivent par voie de circulaire

remise aux enfants.

Au terme de I'année, la rencontre parents-enseigr@arifie la décision prise par le Conseil
de classe, le choix d’études préconisé et aidéléa®s concernés par une réorientation.

En cas d’examens de seconde session, les profeggéaiseront a I'éléve et a ses parents la
portée exacte des épreuves a présenter en septembre

VI. DISPOSITIONS FINALES

Le présent reglement des études ne dispense pakles et leurs parents de se conformer
aux textes légaux, reglements et instructions aditnitives qui les concernent ainsi qu’a
toute notification, recommandation émanant de liksaement.

! Ceci n’empéche pas le chef d’établissement dereatmmpte & I'éléve et & ses parents de I'évoludion
'apprentissage.



